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	م
	الوثائق

	1. 
	الرسم الكروكى للمؤسسة

	2. 
	وثيقتى رؤية المؤسسة ورسالتها

	3. 
	سجل النشرات والقرارات المنظمة للعمل

	4. 
	سجل التكليفات ومحاضر الاجتماعات مع العاملين

	5. 
	تشكيل مجلس الآباء وسجل اجتماعاته الدورية

	6. 
	الجداول الدراسية 

	7. 
	قواعد بيانات العاملين والمتعلمين وأولياء الأمور

	8. 
	سجلات الحضور والغياب والانقطاع

	9. 
	سجل فحص الشكاوى والمقترحات (تشكيل لجنة الفحص- تقرير الفحص،...) 

	10. 
	الميثاق الأخلاقى واللائحة الداخلية للمؤسسة، وقرارات الإثابة والجزاءات (إن وجدت)

	11. 
	سجل المسابقات والأنشطة والندوات

	12. 
	سجلات الأمن والسلامة (الخطة- تقرير تنفيذ البرامج التدريبية، ..)

	13. 
	سجلات المتابعة والصيانة الدورية لمشتملات المبنى

	14. 
	سجلات وحدة التدريب والجودة (تشكيل الفريق، البرامج التدريبية، خطط التحسين المستمر، ... )

	15. 
	سجلات المشاركة المجتمعية (الخطة، استمارة تحديد الاحتياجات، برامج خدمة المجتمع، تقارير متابعة أنشطة خدمة المجتمع،...)

	16. 
	سجل ذوى الاحتياجات الخاصة

	17. 
	سجلات الزائرة الصحية

	18. 
	نتائج الاختبارات التحريرية للمواد الدراسية الأساسية فى الشهادة العامة والصفوف للنتائج الثلاث السنوات الأخيرة.(الشهادة العامة معتمدة من المنطقة الأزهرية)

	19. 
	تقارير الموجهين  والمشرفين

	20. 
	البرامج العلاجية والأنشطة الإثرائية

	21. 
	سجل وخطط الأنشطة الطلابية

	22. 
	وثائق أنشطة المتعلم (ريادة أعمال، توعية صحية، أمن وسلامة....)

	23. 
	دفاتر التحضير  للمواد الدراسية الأساسية

	24. 
	نماذج من أدوات تقويم المتعلم (معرفى ومهارى ووجدانى) 

	25. 
	وثائق الزيارات الخارجية (قائمة بمعالم البيئة الخارجية، تقارير الزيارات، بعض الصور ..)

	26. 
	خرائط المنهج للمواد الدراسية

	27. 
	استمارة تقييم الإجراءات الإحترازية والوقائية التي حددها قطاع المعاهد الأزهرية في ضوء تعليمات وزارة الصحة للحفاظ على الطلاب من الإصابة بالأمراض المعدية بصفة عامة وفيروس كورونا المستجد بصفة خاصة. 





